
वािडया िहमालय भिूवज्ञान संस्थान 
33, जनरल महादेव िसहं रोड 

देहरादून - 248001 (उत्तराखण्ड) 
 

गृह नगर/भारत दशर्न हेतु यात्रा व्यय की प्रितपूिर्त के दावे हेतु आवेदन 

Application for claiming Reimbursement of Travelling expenses for visiting Home Town/anywhere in 
India 
 

1- नाम/Name     : 
2- पदनाम/Designation    : 
3- वतर्मान वेतन/Present Pay   : 
4- वािडया िहमालय भूिवज्ञान संस्थान सेवा में सिम्मिलत होने की ितिथ   

Date of Entry in WIHG Service   : 
5- भ्रमण स्थल/Place of visit 

i. गृह नगर (गृह नगर का नाम इंिगत करें)   : 
      Home Town (Indicate to name of Home Town)   

ii. भारत में कोई भी अन्य स्थान (भ्रमण स्थल इंिगत करें) : 
To any place anywhere in India (Place of visit to be indicated) 

iii. नगर/भारत दशर्न के अंतगर्त िनकटवतीर् रेलवे से्टशन का नाम (रेल द्वारा कनेके्टड न होने की िस्थित में) 
     : 
Nearest Railway Station to the Home Town/anywhere in India (If not connected by rail) 

iv. न्यूनतम दूरी मागर् द्वारा मुख्यालय से दूरी   : 
Distance from Headquarters by shortest routes 

 

6- अंितम मतर्बा उपयोज्य िरयायत (बिहयार्त्रा की ितिथ एवं ब्लॉक वषर् इंिगत करें) कब प्राप्त की गईः 
when was the concession last availed of (give here the date of outward journeys & block year)  

7- अवकाश की अविध व प्रविृत्त िजसके दौरान गृह नगर/भारत दशर्न की यात्रा टू एण्ड फ्रो पूणर् की गई: 
Period & nature of leave during which journey to & from the Home Town/anywhere in India were 
performed: 

8- आवेदन की ितिथ िजसमें िनयंत्रक अिधकारी को यात्रा िरयायत प्राप्त करने की मंशा सूिचत की गई थी: 
Date of application in which the controlling Officer was informed of the intention of availing of the travel 
concession  

  



 

9- स्वयं सिहत पिरवार के सदस्यो ंका सरकारी सेवक के साथ संबंध िजनके हेतु िरयायत प्रािर्थत हैः 
Members of family including self with their respective relationship with the Govt. servant for whom 
concession is sought: 
 

आय ुसिहत नाम/Name with age     संबंध/Relationship 
 
 
 
(यिद िरयायत का केवल पिरवार के सदस्यो ंके संबंध में ही दावा िकया गया है, कृपया दजर् करें यिद कमर्चारी का 
अवकाश अस्वीकृत िकया गया है) /(in case concession is claimed only in respect of members of family, state 

whether leave was refused to the staff) 
 

10- रेलवे सुिवधा की श्रेणी िजस हेतु/Class of accommodation for railway by which  
i. हकदार/Entitled: 
ii. वास्तव में यात्रा की गई/Actually travelled: 

11- क्या यात्रा का कोई भाग, रेल से कनेक्ट होने के बावजूद, रोड या स्टीमर से िकया गया: 
Whether any part of the journey otherwise connected by rail was performed by road or steamer 
 

12- यात्रा िद............................. से.......................... तक का िववरण यथा. बिहयार्त्रा 
ितिथ.................................... िटकट सं. कैश रसीद आिद।/Particulars of travel such as OUTWARD 

JOURNEY DATE………………………………. Ticket No.(s) cash receipt etc. form…………………… 
to………………………………… 

13- नोट/Note     िटकट सं. /Ticket No. (s)   भाड़ा/Fare 
रेलवे िटकटो ंके िलए धन की रसीद संलग्न 1. ……………………………………………………… 

होनी चािहए।/Money Receipt for Railway  2……………………………………… 

tickets should be attached    3……………………………………………………….. 
     
 4……………………………………………………….. 
     
 5……………………………………………………….. 
     
 6………………………………………………………..                                         

                                            कुल (ए)रु/Total(a)Rs.............................................   

         वापसी यात्रा ितिथ/Return Journey Date........................ 

                                           िद/Dt............................ से/From............. तक/to 



िटकट सं. /Ticket No. (s)   भाड़ा/Fare   

1. ………………………………………………………   
2………………………………………  

3……………………………………………………….. 
4……………………………………………………….. 

     
 5……………………………………………………….. 

     
 6………………………………………………………..                       

                                       कुल (बी) रु/Total (b)..............................................   
समेिकत योग (ए और बी) रु/Grand Total (A&B) Rs......................................... 

 
14- गृह नगर/भारत दशर्न में िनकटस्थ बस से्टशन  : 

Nearest Bus station to the Home Town/Anywhere in India  
15- आहिरत एलटीसी अिग्रम की धनरािश, यिद कोई  : 

Amount of LTC advance drawn if any 
16- कोई अन्य सूचना, िजसे आवेदक प्रदान करना चाहता हो : 

Any other information which the applicant like to give 
17- कमर्चारी द्वारा उक्त संबंधी हस्ताक्षिरत प्रमाणपत्र िक : 

Certificate to be signed by the staff certified that 
i. मेरे पिरवार के सदस्य और स्वयं हेतु, िबल में दावा िकए गए भाड़े की प्रितपूिर्त प्रािर्थत है, द्वारा मेरे गृहनगर एवं 

वापसी’/भारत में कोई भी स्थान एवं वापसी की यात्रा की गई है।/Member of my family and myself for 

whom reimbursement of fare has been claimed in the bill performed the journey to my home town 
and back*/anywhere in India and back. 

ii. मेरी पत्नी वािडया िहमालय भूिवज्ञान संस्थान या केन्द्र सरकार की कमर्चारी नही ंहै या’ मेरे पित/पत्नी सरकारी सेवा 
में िनयोिजत हैं तथा उनके द्वारा पृथक रूप से अपने या अपने पिरवार के िकसी भी सदस्य हेतु दो/चार वषर् के 
संबंिधत ब्लॉक में िरयायत प्राप्त नही ंकी गई है।/My wife is not an employee of the WIHG or the central 

Govt or* that my husband/wife is employed in government service and concession has not been 
availed of by him/her separately or himself/herself or for any of the family members for the concerned 
block of two/four years. 

iii. यात्रा वास्तव में मेल/एक्सप्रसे ट्रेन द्वारा की गई।/The journey was actually performed by Mail/Express 

Train. 
iv. इस यात्रा हेतु कोई भी वापसी िटकट िरयायती दर पर उपलब्ध था।/No return ticket at concessional rate was 

available for this journey. 
v. इस िबल में दावा िकए गए भाड़े की प्रितपूिर्त मेरे द्वारा पूवर् में िकसी भी प्रकार या अन्य िकसी भी स्रोत द्वारा आहिरत 

नही ंिकया है।/The reimbursement of fares claimed in this bill has not been drawn by me before in any 

shape or from any other source. 



vi. िबल में दावा िकए गए रोड माइलेज हेतु दूरी मेरी जानकारी अनुसार सत्य है।/The distance for which road 

mileage has been claimed in the bill is correct to the best of my knowledge. 
vii. मेरे द्वारा वास्तव में स्वीकृत सावर्जिनक पिरवहन में िनम्न: उच्च शे्रणी सुिवधा द्वारा  यात्रा की गई।/I actually 

performed by lower upper class accommodation in the recognized public transport. 
 
िदनाकं/Dated:      कमर्चारी के हस्ताक्षर /Signature of Employee 
 

िनयंत्रक अिधकारी द्वारा प्रदान िकया जाने वाला एलटीसी प्रमाणपत्र/ 

LTC CERTIFICATE TO BE GIVEN BY THE CONTROLLING OFFICER 
 

प्रितहस्ताक्षिरत एवं प्रमािणत िकया जाता है िक 

COUNTERSIGNED AND CERTIFIED THAT  

1. यात्रा वास्तव में ब्लॉक वषर् हेतु की गई/The journey was actually performed for the block 

year......................................................................... 

2. भारत में कोई भी स्थान के भ्रमण हेतु (यथा..............................................................................(स्थान का नाम) 

/To visit any where in India (i.e…………………………………………….) (name of place). 

3. घोिषत गृहनगर हेतु।/ To the declared home town. 

4. ब्लॉक वषर् हेत ुिवगत में िरयायत प्राप्त की गई यथा/Concession has been availed previously during the block 

year i.e................................................................(िविनिर्दश्टतः वषर् इंिगत करें) /(indicate year 
specifically) 

5. श्री.................................................................. द्वारा बिर्हयात्रा िकए जान ेकी ितिथ को वािडया िहमालय भूिवज्ञान 
संस्थान में एक वषर् से अिधक की िनरंतर सेवा की ह ैतथा वािडया संस्थान में उनकी सेवा में सिम्मिलत होने की ितिथ से दो वषर् 
की अविध के िलए सेवा करेंगे।/Shri……………………………………….. has rendered continuous 
service not less than one year under WIHG on the date on which outward journey was performed 
and will continue to serve the WIHG for the period of two years from the date of joining the 
WIHG. 

6. श्री/श्रीमती/कु./डॉ. ........................................................................ की सेवा पिुस्तका/सेवा पुिस्तका 
वाल्यू................................... के पृष्ठ सं............................ में आवश्यक प्रिविष्टया ं दजर् की गई है 
तथा................................. (ितिथ) को प्रितहस्ताक्षिरत की गई हैं।/Necessary entries have been made at page 
No. …………………….. the service Book/Service Book Vol. ………………….. of 
Shri/Smt/Miss/Dr…………………………………………… and only countersigned 
on…………………… (date). 
 

*कृपया अप्रयोज्य भाग को काट दें।/In applicable part may please be deleted.   


